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人材育成事業　研修会企画提案の流れ

研修会企画の提案は、当連盟の事業目的（公益な社会貢献活動）を円滑に行なうために開催される勉強会、研修会、研鑽会、フォローアップ講座の開催提案を行うものです。






外部講師を依頼する場合
※プロフィール、講師料の振込先を別途添付して下さい。

※講師依頼書が必要な場合は事務局へご相談下さい。一括して管理、発送いたします。

STEP1　　     　　　　　研修会　企画提案書

提出日　　　　年　　月　　日

	企画責任者
	会員No
	氏名
	連絡先

	
	
	
	E-mail
	      

	
	
	
	TEL/FAX 
	      


	研修会名
	

	開催日時
	201　　/　　　/　　 　　　　:　　～　　:　　

	開催場所

都道府県・市町村名・会場名
	

	目的
	

	研修内容

※どんなことをするのか?タイムスケジュールなど、具体的に記入
	

	担当講師名
	

	参加者予定会員名
	
	参加見込み人数

	
	
	


STEP1　　              予算書

<<予算>>

	収入
	参加費

@　  ,000円× 　人数
	

	経費
	会場費
	

	
	講師料
	

	
	講師交通費
	

	
	郵送運搬費
	

	
	雑費(使用する機材の購入など)
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	経費合計
	



仮払い申請書

	申請金額
	

	申請内訳
	

	振込先
	



※外部講師の場合
	講師料の振込先
	銀行名
	

	
	口座番号
	

	
	口座名義
	

	講師のプロフィール

	


STEP4　                      研修会　開催報告書

提出日　　　　年　　月　　日

	企画責任者
	会員No
	氏名
	連絡先

	
	
	
	E-mail
	      

	
	
	
	TEL/FAX 
	      


	研修会名
	

	開催日時
	201　　/　　　/　　 　　　　:　　～　　:　　

	開催場所

都道府県・市町村名・会場名
	

	参加者の感想
	

	写真の添付
	あり　or　なし　　　※写真は事務局までメールで送付下さい。


経費については別途、事業収支明細書の提出をお願いします。




STEP1





【企画提案】


エリア内で事業計画がまとまったら企画提案書、予算書を作成し、事務局へ提出します。











STEP2





【理事会にて協議】


理事会にて内容を協議します。


修正が必要な場合はSTEP1へ戻り、メンバーで再度検討。再提出し、企画の充実を図ります。


提案が受理されましたら、企画責任者へご連絡いたします。





【企画準備】


企画当日までの準備、広報活動などを始めます。


ちらしを作成する場合、事務局へ提出をお願いします。


インターネットでの告知をいたします。








STEP3





企画開催








STEP4





企画終了後、報告書、事業収支明細書、写真を事務局へ提出して下さい。


確認後、インターネットでの報告をいたします。















